KOYCEGIZ ANAOKULU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . HIZMET HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMET ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SORUMLUSU (EN GEC)
e Niifus Ciizdan: Fotokopisi

. e 6 Adet Fotograf Okul Miidiirii/ .

1 Ogrenci Kayitlar e  Basvuru, Acil Durum ve Ogrenci Tanima Formlari Kayit Komisyonu 30 dakika

e Mevcut Aya ait aidatin yatirildigini gosterir belge

Ogrenci Nakilleri Veli dilekgesi, e-okuldan nakil iglemi e .

2 Okul Miidiirii 10 dakika
Ogrenci Islemleri Ogrenci velisinin bagvurusu, 6grenim belgesi, hasta sevk, izin vb. isler Okul Mudiri/ .

3 o . 10 dakika

Sinif Ogretmeni

A Ogrencilerin RAM Ogretmen- veli dilekgesi, 6grenci gdnderme dncesi gdzlem ve gelisim bilgileri formunun doldurulmast Okul Miidiirii/ 1 Saat
yoneltilmesi Sinif Ogretmeni aa
Disiplin Islemleri Sikayette bulunan kisinin yazili dilekgesi e .

5 Okul Miidiirii 1 giin
Aile Eglt{ml ve Okul Bilgi alinmak istenen konuyu belirten aile egitimi ihtiyag belirleme tablosu Okul Miidiirii/ .

6 Oncesi Egitim Hakkinda Tiim Osretmenl 30 dakika
Ebeveyn Bilgilendirme um Lgretmenier

7 Yemek Listesi Hazirlanmast | Onceki aylarin yemek listeleri / okul éncesi ddnemde gocuklarin besin ihtiyaglarimni gdsteren tablo O kul Mudum/ 1 Giin

Tiim Ogretmenler

Ogrenci Gelisim

8 Raporlarinin Hfm{lfinma?l /| Bakanlikca belirtilen tarihlerde girislerin yapilarak, ¢iktilarin alinmasi kaul Midiiri Bakanlikca belirtilen tarihlerde
Katilim Belgesi / Ogrenci Ogretmenler
Kayit Islemleri

9 Mebbis Islemleri Personelin bagvurusu ve onay1 Okul Miidiirii 15 dakika

10 Oaliik haklart Dogum yardimi, es, gocuk yardimi, vb . Yazili beyanname ile Okul Miidiirii 30 dakika
Hastalik Raporlarmin izne . .. . T, .

11 Cevrilmesi Hastalik raporu, dilekge (Izin Onay Belgesi) Okul Miudiirii 15 dakika

12 Mazeret ve Yillik izin Mazeret ve yillik izini gosterir belge (Personel Izin Yénetmeligine uygun izin onay belgesi) Okul Midiirii 15 dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : K&ycegiz Anaokulu Miidiirliigi Ikinci Miiracaat Yeri : Tlge Milli Egitim Miidiirligii

Isim : Mahmut Orhan DURUM Isim : Kerem KARAHAN

Unvan : Okul Midiiri Unvan : Tlge Milli Egitim Miidiirii

Adres : Giilpinar Mah. Genglik Cad. No:11 Kdycegiz/Mugla Adres : Yeni Mah. Boran Sok. No:1 Kdycegiz/Mugla
Tel 10(252)26233 34 Tel 10 (252) 262 48 63




